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Anleitung für die Rechnungsstellung des TarPoint
11.12.2017



Anleitung  TarPoint
• Initiale Erfassung Rechnungssteller
• Initiale Erfassung Leistungserbringer
• Initiale Erfassung Zahlungskoordinaten
• Initiale Einstellung TarPoint
• Vorgehen Rechnungsstellung

• Erfassung Patient
• Erfassung Versicherung
• Erfassung Auftraggeber
• Erfassung Rechnungsdaten
• Erfassung Leistungen
• Generierung Rechnung (Papier & elektronisch)
• Speicherung Rechnung (Papier & elektronisch)
• Gespeicherte Rechnungen (XML) anpassen
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Initiale Erfassung Rechnungssteller
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www.refdata.ch

https://www.sasis.ch/zsr/de/kurzversion

Falls keine ZSR vorhanden
G999999

G999999



Initiale Erfassung Rechnungssteller
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Click
G999999



Initiale Erfassung Rechnungssteller
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Click
G999999



Initiale Erfassung Leistungserbinger
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G999999
Click

Rechnungssteller 
und 

Leistungserbringer
identisch



Initiale Erfassung Leistungserbringer
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www.refdata.ch

https://www.sasis.ch/zsr/de/kurzversion

Falls keine ZSR vorhanden
G999999

G999999

Rechnungssteller 
und 

Leistungserbringer
nicht identisch



Initiale Erfassung Leistungserbringer
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Click
G999999



Initiale Erfassung Leistungserbringer
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Eingabe MwSt. Nr. (UID)
nur Zahlen eingeben

optional



Initiale Erfassung Zahlungskoordinaten (ROTER Einzahlungsschein)
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Die Rechnungsnummer
wird automatisch in die
Referenz-Nr. generiert.



Initiale Erfassung Zahlungskoordinaten (ORANGER Einzahlungsschein)
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Die Rechnungsnummer
wird automatisch in die
Referenz-Nr. generiert.



Initiale Erfassung TarPoint
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Leistungserbringer



Initiale Erfassung TarPoint

13

Click



Vorgehen Rechnungsstellung
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• Erfassung Patient
• Erfassung Versicherung
• Erfassung Auftraggeber
• Erfassung Rechnungsdaten
• Erfassung Leistungen
• Generierung Rechnung (Papier & elektronisch)
• Speicherung Rechnung (Papier & elektronisch)
• Gespeicherte Rechnungen (XML) anpassen
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Erfassung Patient

Erfassen von Geburtsdatum und Geschlecht Erfassen der Patientendaten (Name / Adresse)

Zahntechniker: Fehlendes Geburtsdatum mit Dummy-Datum 1.1.2000 Zahntechniker: Fehlender Vorname " " Space oder "." eintragen.
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Erfassung Patient

Kopiert Patientendaten zum Garant (Patient zahlt selber  keine Versicherung) 
 Tiers Garant
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Erfassung Versicherung

Die Erfassung GLN Versicherung ist nur bei elektronischen 
Rechnungen an die Versicherung notwendig
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Erfassung Auftraggeber

Die Erfassung GLN / ZSR des Auftraggebers ist optional



Erfassung Rechnungsdaten
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Rechnung an Versicherung
 Tiers payant
Rechnung an Patient 
Tiers garant

Das Rechnungsdatum 
muss bei der XML 
Rechnung immer 
gesetzt werden. 
 Fehler



Erfassung Leistungen
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Lasche Leistungen

Achtung:
Datum: 1.1.2018 
für SSO und VZLS

Andere

Tarif  Auswahl



Erfassung Leistungen
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Erfassung Leistungen
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Auswahl Tarif  (222)
Eingabe Tarifziffer (4.0650)
Tabulator Eingabe Anzahl
Setzen TPW  UV/MV/IV = 1.-
Hinzufügen



Erfassung Leistungen

23Durch Wiederholung können mehrere Zeilen hinzugefügt werden.
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Erfassung Leistungen

Typisierungen von Materialien

Material typisiert 
Freitext: Preis
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Erfassung Leistungen

Falsche Werte anklicken und anpassen
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Erfassung Leistungen

Selektion Datum Neues Leistungsdatum
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Erfassung Leistungen

Doppelte Erfassung derselben Ziffer an denselben Datum Erhöhung der Sitzungsnummer 1  2
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Erfassung Leistungen

Rechte Maustaste  Kontextmenu Position kann gelöscht werden
Pro Position kann eine Bemerkung hinterlegt werden
Tarif-Browser kann gestartet werden
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Erfassung Leistungen

Suche nach Tarifziffern anhand von Texten Tarifziffer kann ausgewählt werden.

erst



30

Generierung Rechnung (Papier)



31

Generierung Rechnung (elektronisch)
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Speichern Rechnung (Papier)

Print PDF
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Speichern Rechnung (elektronisch)

Rechte Maustaste

Speichern mit Dateinamen
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Gespeicherte Rechnungen (XML) anpassen

Gespeicherte Rechnungsdatei anklicken.
Maustaste gedrückt halten und Datei in
das Fenster vom TarPoint ziehen.
Im TarPoint kann die bestehende 
Rechnung angepasst werden.


