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Instructions pour la facturation dans TarPoint
11.12.2017



Instructions d’utilisation de TarPoint
• Saisie initiale de l’émetteur de la facture
• Saisie initiale du fournisseur de prestations
• Saisie initiale des coordonnées de paiement
• Paramétrage initiale de TarPoint
• Processus de facturation

• Saisie du patient
• Saisie de l’assurance
• Saisie du mandant
• Saisie des données de la facture
• Saisie des prestations
• Création de la facture (versions papier et électronique)
• Sauvegarde de la facture (versions papier et électronique)
• Adaptation des factures sauvegardées (format XML)
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Saisie initiale de l’émetteur de la facture
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www.refdata.ch

https://www.sasis.ch/zsr/de/kurzversion

Si pas de n° RCC existant
G999999

G999999



Saisie initiale de l’émetteur de la facture
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Click
G999999



Saisie initiale de l’émetteur de la facture
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Click
G999999



Saisie initiale du fournisseur de prestations
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G999999
Click

Emetteur de la facture et 
fournisseur de prestations

identiques



Saisie initiale du fournisseur de prestations
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www.refdata.ch

https://www.sasis.ch/zsr/de/kurzversion

Si pas de n° RCC existant
G999999

G999999

Emetteur de la facture et 
fournisseur de prestations

non identiques



Saisie initiale du fournisseur de prestations
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Click
G999999



n° TVA 123456789

Saisie initiale du fournisseur de prestations
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Saisie du n° TVA (IDE)
Entrer uniquement les chiffres

facultatif



n° TVA 123456789

Saisie initiale des coordonnées de paiement (bulletin de versement ROUGE)
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Le numéro de la facture est 
généré automatiquement 
dans le n° de référence.



n° TVA 123456789

Saisie initiale des coordonnées de paiement (bulletin de versement ORANGE)
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Le numéro de la facture est 
généré automatiquement 
dans le n° de référence.



Saisie initiale dans TarPoint
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fournisseur de prestations



Saisie initiale dans TarPoint
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Click



Processus de facturation
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• Saisie du patient
• Saisie de l’assurance
• Saisie du mandant
• Saisie des données de la facture
• Saisie des prestations
• Création de la facture (versions papier et électronique)
• Sauvegarde de la facture (versions papier et électronique)
• Adaptation des factures sauvegardées (format XML)
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Saisie du patient

Saisie de la date de naissance et du sexe Saisie des données du patient (nom/adresse)

Technicien dentaire: date du 01.01.2000 saisie par défaut en l’absence de date de naissance Technicien dentaire: saisir les signes " " ou "." en l’absence de prénom
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Saisie du patient

Le système reprend les données du patient dans le garant (le patient paie lui-même  pas d’assurance) 
 Tiers garant
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Saisie de l’assurance

Le n° GLN n’est saisi qu’en cas de transmission des factures par voie électronique
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Saisie du mandant

La saisie des n° GLN / RCC du mandant est facultative



n° TVA 123456789

Saisie des données de la facture
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Facture envoyée à l’assurance
 Tiers payant
Facture envoyée au patient
Tiers garant

La date de la facture 
doit toujours être 

définie pour la facture 
XML. 
 erreur



Saisie des prestations
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Onglet Prestations

Attention:
Date: 1.1.2018 
pour SSO et 
Swiss Dental Laboratories 

Autres

Tarif  Sélection



Saisie des prestations
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Saisie des prestations
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Sélection du tarif (222)
Entrée du chiffre tarifaire (4.0650)
Tabulateur Entrée du nombre
Définir VPT  AA/AM/AI = CHF 1.-
Ajouter



Saisie des prestations

23Plusieurs lignes peuvent être ajoutées par répétition.
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Saisie des prestations

Codification des matériels

Matériel codifié 
Texte libre: Prix
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Saisie des prestations

Cliquer sur les valeurs erronées pour les modifier
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Saisie des prestations

Sélection de la date Nouvelle date de fourniture de la prestation
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Saisie des prestations

Saisie double des mêmes chiffres à la même date Augmentation du nombre de séances 1  2
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Saisie des prestations

Bouton droit de la souris Menu contextuel La position peut être facturée
Une remarque peut être enregistrée pour chaque position
Le navigateur tarifaire peut être démarré
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Saisie des prestations

Recherche des chiffres tarifaires à l’aide des textes Le chiffre tarifaire peut être sélectionné
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Création de la facture (version papier)
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Création de la facture (version électronique)
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Sauvegarde de la facture (version papier)

Print PDF
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Sauvegarde de la facture (version électronique)

Bouton droit de la 
souris

Sauvegarde avec nom du fichier
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Adaptation des factures sauvegardées (format XML)

Cliquer sur le fichier de la facture 
sauvegardée.
Maintenir le bouton droit de la souris 
appuyé et glisser-déposer le fichier dans 
la fenêtre de TarPoint.
La facture correspondante peut être 
adaptée dans TarPoint.


